
附表1：              实践性教学检查表
系(部) ：                  实训室(实训基地)：                   
	检查
指标
	检查要素
	检查内容
	分值
	得   分

	
	
	
	
	1.0
	0.8
	0.6
	0.4

	教学
(50分)
	实践教学
(50分)
	实验实训课程标准、实验实训授课计划、教案、实验实训教学日志、实验实训教学周安排表、实验报告、实验作品评价等文件完备。
	15
	 
	 
	 
	 

	
	
	人才培养方案、本学期实习计划、本学期实验实训授课计划三者执行情况一致。
	15
	 
	 
	 
	 

	
	
	综合实训计划方案完备、设计结构与内容合理，有利于学生专业技能培养。
	15
	 
	 
	 
	 

	
	
	实训室（实训基地）服务科研及学生科技创新活动等资源利用情况良好。
	5
	
	
	
	

	管理
(50分)
	管理制度

(10分)
	实训室（实训基地）管理规章制度（设备器材、低值易耗品管理制度、危险品管理制度、6S管理检查制度、学生实验守则、实训管理人员管理制度等）的实施细则完善，操作性强。
	10
	
	
	
	

	
	实训室

(实训基地)工作台帐
(10分)
	实训室（实训基地）台帐资料的完整性（实验室教学设备使用记录、实验室工作日志记录、6S管理系部检查记录）。
	5
	 
	 
	 
	 

	
	
	实训室（实训基地）台帐记录认真及时、内容齐全。
	5
	 
	 
	 
	 

	
	实训室

(实训基地)整洁性
(10分)
	实训室（实训基地）的整体整洁情况（主要检查室内地面、墙壁、桌椅板凳的清洁卫生状况和仪器设备上是否有积尘、摆放是否整齐，是否符合）。
	10
	 
	 
	 
	 

	
	仪器设备
完好性
(5分)
	实训室（实训基地）设备的完好率（按设备完好率的高低评分）。
	5
	 
	 
	 
	 

	
	仪器设备
使用率

(5分)
	通过查看实训室（实训基地）教学设备使用记录本和实验室工作日志记录，检查实训场所及仪器设备利用情况。
	5
	 高
	 较高
	 一般
	 低

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	仪器设备
安全情况 (10分)
	检查电源线、电气开关等电气设备是否有裸露，易燃易爆物品和有毒物品等是否妥善保管，是否存在不安全隐患。
	10
	 
	 
	 
	 

	总        评
	


附表2：                                教师教学情况检查表

任课教师：            课程名称：               授课班级：                              
	类别
	授课计划（10分）
	教         案（60分）
	教学日志（10分）
	内容与进度（10分）
	学生作业（10分）

	计

分

标准
	学期授课计划编写是否明确教学目标、教学要求、教学手段和考核要求，专业课是否按人才培养方案要求开设实践课。


	教案是否完整，每个课时都有教案；(10分)
教案是否充分考虑师生的双边互动；(10分)

教案是否体现教学组织实施过程；(10分)
教案是否重难点突出；(10分)
教案是否规范；(10分)
教学后记是否反思及时，有具体改进措施方法。(10分)
	填写完整规范(10分)
缺填次数5次以内(5分)
缺填次数5次以上或填写不规范(2分)
	授课计划教学日志与教案3对应(10分)
授课计划教学日志与教案相差3次课以内(8分) 

授课计划教学日志与教案相差3次课以上(5分)
	指出错误且批改4次以上(10分)
指出错误且批改2-3次(8分) 

指出错误且批改1次(5分)

	得分
	
	
	
	
	

	合计
	

	情况记录
	


附表3：             湖南生物机电职业技术学院期中教师教学情况自查汇总表
	序号
	姓名
	课程名称
	教案  

(有、无)
	授课计划  (有、无)
	教学进度     
	异常情况说明
	作     业

	
	
	
	
	
	超前(课时数)
	正常
	滞后 (课时数)
	
	布置次数    及习题数
	批改次数      

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	备注：1．本表统计1-10周情况；

　　　2．本表一式两份，一份交教务处，一份各二级学院自存。


学院：               （签章）

附表4：教研室工作检查表
	教研室名称
	教研室工作计划与落实情况（30分）
	授课计划集中编写与讨论情况（25分）
	专业与课程建设情况（25分）
	公开课示范课课开展情况（20分）
	评分

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附表5：毕业设计工作检查表
学院：                
	项目
	检查材料
	实际工作情况

	毕业设计工作方案
	各二级学院2018届毕业设计工作方案
	

	毕业设计选题情况
	各专业学生毕业设计选题一览表
	

	毕业设计任务下达情况
	指导教师下达的毕业设计任务书（电子版）
	

	设计方案（开题报告）
	学生的毕业设计方案（电子版）
	


注：此项检查不评分，主要检查是否开展。

附表6：教学检查情况反馈意见表

	                       检查组签名：



