湖南生物机电职业技术学院固定资产采购计划单
请购时间：2020年  月   日   请购部门：      经办人：   部门负责人意见：      .
 一、处室或部门审批意见
  1、按经费来源审批（其下的①②③，择其一审批）
	① 行政设备费
	② 教辅设备费
	③ 其它经费(需注明)：                      

	资产处审批：
	教务处审批：
	经费归口部门审批：

	
	资产处审批或备案：
	资产处审批或备案：


  2、财务处意见：                                                 
  3、内审处意见：                                    （批量采购金额在20万元以上）
  4、资产处意见：                                                
二、学院院领导审批意见
   1、经费分管院领导审批意见：                                   

   2、学院院长审批意见：                           （批量采购金额在20万元以上）
三、固定资产采购具体清单
	本次固定资产请购总量：        （元）

	具体请购清单

	品名
	采购需求
	数量
	单价
	金额

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	如本表栏目不够，可另行附页。


【备注】:
     单价1000元以上、使用年限一年以上的货物或服务需填写此表，本单一式叁份，请购部门、财务处、资产处各存一份；本计划需提前一个月申报，以便按政府采购招投标程序相关规定实物能尽早到位，其中1万元以上的采购需签订正式采购合同；资产验收由资产处牵头，使用部门等相关部门共同参与，使用部门录入资产管理系统，经资产审核后打印资产验收单
